MẪU BIỂU NCKH SINH VIÊN NĂM 2016-2017
Mẫu 1

KHOA..................................................                  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      LỚP: ......................................                                    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 

Tp.HCM,  ngày……tháng……năm 2016.

PHIẾU ĐĂNG KÝ 

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

1. Tên đề tài: ......................................................................................................
2. Người đăng ký:  ……….……………….. Lớp: ………. SV năm thứ: …….. 

3. Mục tiêu của đề tài: ………………………………………………………….......... 
4. Nội dung chính: Nêu rõ các nội dung chính dự kiến trình bày trong báo cáo kết quả nghiên cứu đề tài 
	       Xác nhận của Ban cán sự lớp
	Sinh viên đăng ký
(ký, ghi rõ họ tên)




Mẫu 2

KHOA …………………… ……….

     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

LỚP ...................                            


 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 





Tp.HCM,  ngày……tháng……năm 2016.
THUYẾT MINH ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

NĂM HỌC 20.... -  20.....

1. Tên đề tài: .........................

2. Thời gian thực hiện:  …   tháng (từ tháng … /20… ... đến tháng  ... /20……)
3. Chủ nhiệm đề tài: .................


Lớp: ......................
 Khoa: 


Điện thoại NR:
 DĐ:


4. Những người phối hợp chính: Ghi đủ các thông tin của các cá nhân theo mẫu và ghi rõ nhiệm vụ được giao của từng cá nhân (nếu có).

	Họ và tên
	Lớp
	Nhiệm vụ được giao
	Chữ ký

	
	
	
	


	
	
	
	


5. Tính cấp thiết của đề tài: Cần ghi rõ lý do chọn đề tài và Tính cấp thiết phải nghiên cứu?

6. Tình hình nghiên cứu trong nước và nước ngoài 

7. Mục tiêu của đề tài: Đây là căn cứ để Hội đồng xét duyệt và nghiệm thu đề tài nên cần xác định rõ “Làm được cái gì? Đạt đươc ở mức độ nào?/Sản phẩm cần đạt của quá trình nghiên cứu đề tài là gì?”. 
8. Tiến trình thực hiện đề tài: Ghi rõ tiến trình thực hiện đề tài  theo thời gian


9. Tóm tắt nội dung của đề tài: Nêu rõ chi tiết các Phần, Chương, Mục dự kiến trình bày trong báo cáo toàn văn kết quả nghiên cứu của đề tài (kèm theo các nhiệm vụ, công việc cần phải thực hiện khi nghiên cứu đề tài; dự kiến sản phẩm phải đạt được, thời gian hoàn thành)

10. Phương pháp để thực hiện: Cách tiếp cận cụ thể của đề tài; tính hợp lý của các phương pháp nghiên cứu để thực hiện đề tài


Mô tả phương pháp: 

11. Dạng sản phẩm kết quả tạo ra: 

- Sơ đồ/biểu đồ


- Bảng số liệu/ Tập xứ lý số liệu


- Báo cáo phân tích 


- Tài liệu dự báo

	  - Bản kiến nghị
  - Khác
Xác nhận của Khoa
	CChủ nhiệm đề tài
(ký, ghi rõ họ tên)




Mẫu 3
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




THÔNG TIN VỀ SINH VIÊN 

CHỊU TRÁCH NHIỆM CHÍNH THỰC HIỆN ĐỀ TÀI 

I. SƠ LƯỢC VỀ SINH VIÊN: 

Họ và tên:

Sinh ngày:              tháng            năm

Nơi sinh:

Lớp:                                                     Khóa:

Khoa:

Địa chỉ liên hệ:

Điện thoại:                                          Email:

II. QUÁ TRÌNH HỌC TẬP (kê khai thành tích của sinh viên từ năm thứ 1 đến năm đang học):

* Năm thứ 1:

    Ngành học:                                      Khoa:

    Kết quả xếp loại học tập:

    Sơ lược thành tích:

* Năm thứ 2:

    Ngành học:                                      Khoa:

    Kết quả xếp loại học tập:

    Sơ lược thành tích:

                                                                                         Ngày        tháng        năm  

	Xác nhận của nhà trường 
(ký tên và đóng dấu)
	Sinh viên chịu trách nhiệm chính

thực hiện đề tài

(ký, họ và tên)


Mẫu 4

	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




 





Tp.HCM,  ngày……tháng……năm 2016.
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG CẤP KHOA
(Xét duyệt đăng ký đề tài NCKH của sinh viên)

Thời gian: ngày …. tháng …… năm 20…. 

Địa điểm: ……….……………………………

Thành phần: .......................

Nội dung:
1. Trưởng khoa tuyên bố lý do.

2. Cán bộ phụ trách NCKH của sinh viên cấp khoa báo cáo tổng hợp tình hình đăng ký đề tài NCKH của sinh viên

3. Ý kiến của các thành viên trong hội đồng.

Kết luận của Trưởng khoa: ………………..


(Biên bản này kèm theo danh sách đề xuất những đề tài nghiên cứu khoa học cấp sinh viên năm học 20... – 20...)

                     Thư ký                                                                                     Trưởng Khoa
Mẫu 5
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




 





Tp.HCM, ngày……tháng……năm 2016.
DANH SÁCH ĐĂNG KÝ 

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CẤP SINH VIÊN

	TT
	HỌ VÀ TÊN

SV NGHIÊN CỨU
	LỚP
	TÊN ĐỀ TÀI
	GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                          Trưởng Khoa                                                                         Thư ký

Mẫu 6

Khoa……………………. ……… 

     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

LỚP ...................                            


 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 





Tp.HCM,  ngày……tháng……năm …...
BÁO CÁO TIẾN ĐỘ 

THỰC HIỆN ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN
NĂM HỌC 2016-2017

1. Thông tin chung:

1.1. Tên đề tài: …………..

1.2. Chủ nhiệm đề tài: …………………………

  - Lớp: ………………

1.3. Khoa:
 …………..


1.4. Nội dung đăng ký của đề tài:



1.5. Thời gian nghiên cứu: Từ tháng…….năm……đến tháng……năm……  

2. Nội dung đã thực hiện và sản phẩm đã có:


3. Nội dung chưa hoàn thành và nguyên nhân chưa hoàn thành:


4. Đề nghị:



    Xác nhận của Trưởng Khoa                                                  Chủ nhiệm đề tài

      (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)




(Ký, ghi rõ họ tên)

Mẫu 7

	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




 






Tp.HCM,  ngày……tháng……năm …...
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG CẤP KHOA
(Đánh giá, phân loại đề tài NCKH của sinh viên)

Thời gian: ngày …. tháng …… năm 20…. Địa điểm: ……….……………………………

Thành phần: .......................

Nội dung:
1. Trưởng khoa tuyên bố lý do.

2. Cán bộ phụ trách NCKH của sinh viên cấp khoa báo cáo tổng hợp tình hình đăng ký đề tài NCKH sinh viên

3. Ý kiến của các thành viên trong hội đồng.

Kết luận của Trưởng khoa: ………………..


(Biên bản này kèm theo danh sách đề xuất phân loại đề tài nghiên cứu khoa học cấp sinh viên năm học 20... – 20...)
                     Thư ký                                                                                     Trưởng Khoa
DANH SÁCH ĐỀ XUẤT PHÂN LOẠI CẤP KHOA
ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN NĂM HỌC 2016 - 2017
	TT
	HỌ VÀ TÊN

SV NGHIÊN CỨU
	LỚP
	TÊN ĐỀ TÀI
	GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN
	XẾP LOẠI

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                          Thư ký                                                                                     Trưởng Khoa




Mẫu 8. Thông tin kết quả nghiên cứu của đề tài
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




THÔNG TIN KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU CỦA ĐỀ TÀI

1. Thông tin chung:

- Tên đề tài: 
- Sinh viên thực hiện: 
- Lớp: 


Khoa:



Năm thứ:        
Số năm đào tạo:
- Người hướng dẫn:
2. Mục tiêu đề tài:

3. Tính mới và sáng tạo:

4. Kết quả nghiên cứu:

5. Đóng góp về mặt kinh tế - xã hội, giáo dục và đào tạo, an ninh, quốc phòng và khả năng áp dụng của đề tài: 

6. Công bố khoa học của sinh viên từ kết quả nghiên cứu của đề tài (ghi rõ tên tạp chí nếu có) hoặc nhận xét, đánh giá của cơ sở đã áp dụng các kết quả nghiên cứu (nếu có): 

                                                                                         Ngày        tháng        năm  

	
	Sinh viên chịu trách nhiệm chính

thực hiện đề tài

(ký, họ và tên)


Nhận xét của người hướng dẫn về những đóng góp khoa học của sinh viên thực hiện đề tài (phần này do người hướng dẫn ghi):

                                                                                         Ngày        tháng        năm  

	Xác nhận của trường 
(ký tên và đóng dấu)
	Người hướng dẫn
(ký, họ và tên)


Mẫu 9. Phiếu đánh giá đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên 
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




PHIẾU ĐÁNH GIÁ

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

1. Họ tên thành viên hội đồng:

2. Quyết định thành lập hội đồng (số, ngày, tháng, năm):

3. Tên đề tài, mã số: 

4. Sinh viên thực hiện: 




Lớp: 


Khoa: 


5. Đánh giá của thành viên hội đồng:

	TT
	Nội dung đánh giá
	Điểm tối đa
	Điểm đánh giá

	1
	Tổng quan tình hình nghiên cứu, lý do chọn đề tài
	10
	

	2
	Mục tiêu đề tài
	15
	

	3
	Phương pháp nghiên cứu
	15
	

	4
	Nội dung khoa học
	35
	

	5
	Đóng góp về mặt kinh tế - xã hội, giáo dục và đào tạo, an ninh, quốc phòng 
	15
	

	6
	Hình thức trình bày báo cáo tổng kết đề tài    
	5
	

	7
	Điểm thưởng (có công bố khoa học từ kết quả nghiên cứu của đề tài trên các tạp chí chuyên ngành trong và ngoài nước)
	5
	

	
	Cộng
	100
	


Ghi chú: Đề tài được xếp loại (theo điểm trung bình cuối cùng) ở mức xuất sắc: từ 90 điểm trở lên; mức tốt: từ 80 điểm đến dưới 90 điểm; mức khá: từ 70 điểm đến dưới 80 điểm; mức đạt: từ 50 điểm đến dưới 70 điểm và không đạt: dưới 50 điểm. 

6. Ý kiến và kiến nghị khác: 



                                                                              Ngày       tháng      năm 

            (ký tên)

Mẫu 10. Biên bản họp hội đồng đánh giá đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên cấp trường
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




                                                                                 Tp.HCM, ngày      tháng      năm 2016
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG ĐÁNH GIÁ 

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

1. Tên đề tài, mã số: 

2. Sinh viên thực hiện: 




Lớp/ Khoa:

3. Quyết định thành lập hội đồng (số, ngày, tháng, năm):


4. Ngày họp:





5. Địa điểm:





6. Thành viên của hội đồng: Tổng số:         có mặt:         vắng mặt:

7. Khách mời dự:

8. Tổng số điểm :       

                

9. Tổng số đầu điểm: 

            

10. Điểm trung bình ban đầu:

11. Tổng số đầu điểm:          trong đó: -  hợp lệ:                - không hợp lệ:

12. Tổng số điểm hợp lệ:

13. Điểm trung bình cuối cùng:


14. Kết luận và kiến nghị của hội đồng:

· Đánh giá về tổng quan tình hình nghiên cứu, lý do chọn đề tài, mục tiêu đề tài, phương pháp nghiên cứu, nội dung khoa học:
· Đóng góp về mặt kinh tế - xã hội, giáo dục và đào tạo, an ninh, quốc phòng:

· Các nội dung cần sửa chữa, bổ sung, hoàn chỉnh:
· Kiến nghị về khả năng ứng dụng kết quả nghiên cứu của đề tài:
· Kiến nghị về khả năng phát triển của đề tài:

15.  Xếp loại: 

Ghi chú:

· Đề tài được xếp loại (theo điểm trung bình cuối cùng) ở mức xuất sắc: từ 90 điểm trở lên; mức tốt: từ 80 điểm đến dưới 90 điểm; mức khá: từ 70 điểm đến dưới 80 điểm; mức đạt: từ 50 điểm đến dưới 70 điểm và không đạt: dưới 50 điểm.
· Điểm của thành viên hội đồng chênh lệch > 15 điểm so với điểm trung bình ban đầu coi là điểm không hợp lệ và không được tính vào tổng số điểm hợp lệ.
                     Chủ tịch hội đồng                                                            Thư ký

               (ký, họ tên)                                                                 (ký, họ tên)







                   Mẫu 11
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




 





Tp.HCM,  ngày……tháng……năm …...
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG
(Xét duyệt thuyết minh đề tài NCKH của sinh viên)

Thành viên Hội đồng:

1. ……………………………………………..
Chủ tịch Hội đồng.

2. …………………………………………….. 
Phản biện 1.

3. ……………………………………………..
Phản biện 2.

4. ……………………………………………..
Ủy viên.

5. …………………………………………….. 
Thư ký.

Có mặt: 
Vắng mặt: 


Danh sách vắng mặt: 


Đại biểu tham dự: …….……………………………………………………………………

Thời gian: ngày …. tháng …… năm 20…. Địa điểm: ……….……………………………

Nội dung:
1. Thư ký công bố quyết định thành lập Hội đồng

2. Chủ tịch Hội đồng thông qua nội dung chương trình làm việc của Hội đồng

3. Ý kiến của các thành viên trong hội đồng.

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

           4.  Ý kiến của Chủ tịch hội đồng:

            5. Kết luận của Hội đồng : ………………..


             (có danh sách kèm theo)

              Buổi xét duyệt kết thúc vào ……….
 cùng ngày.

             Thư ký                                                                                     Chủ tịch Hội đồng
DANH SÁCH ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA  SINH VIÊN CẤP TRƯỜNG
KHOA:…………………………….

(Ban hành kèm theo quyết định số: …….ngày / / 20…. 

của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.Hồ Chí Minh)

	TT
	HỌ VÀ TÊN

SV NGHIÊN CỨU
	LỚP
	TÊN ĐỀ TÀI
	GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                          Phòng QLKH-HTQT                                                    Người lập
    Mẫu 12
BÁO CÁO KẾT QUẢ  ĐỀ TÀI NCKH CỦA SINH VIÊN

NĂM HỌC 2016 - 2017
Trang bìa


MẪU TRANG BÌA CỦA BÁO CÁO TÓM TẮT KẾT QUẢ 

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC 

Trang phụ bìa

	Nhóm nghiên cứu

1. .................................... – Lớp: ....... -  Khoa: ................... - Chủ nhiệm đề tài.

2. ..................................... – Lớp: ....... -  Khoa: ...................
3. ..................................... – Lớp: ....... -  Khoa: ...................
……………………………………….– Lớp: ....... -  Khoa: ...................

                                          
              
                            Tp.HCM, ngày.....tháng.... năm 2016
Chủ nhiệm đề tài                                             Trưởng khoa



Trang tiếp theo: Mục lục

Trang tiếp theo: Giải thích từ ngữ (Nếu có)

Trang tiếp theo: Biểu đồ/ bảng biểu (Nếu có)

Trang tiếp theo: MỞ ĐẦU (bắt đầu đánh số thứ tự: 1) 

………..….









Mẫu 13
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




 





Tp.HCM, ngày……tháng   năm 2016…...
BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG
(Nghiệm thu đề tài NCKH của sinh viên năm học 2016 – 2017.)

Thành viên Hội đồng:

1. ……………………………………………..
Chủ tịch Hội đồng.

2. …………………………………………….. 
Thư ký 

3. ……………………………………………..
Ủy viên.

4. ……………………………………………..
Ủy viên.

5. …………………………………………….. 
Ủy viên.

6. …..

Có mặt: 
Vắng mặt: 


Danh sách vắng mặt: 


Đại biểu tham dự: 
……………………………………….
Thời gian: ngày …. tháng …… năm 20…. Địa điểm: ……….……………………………

Nội dung:
1. Thư ký công bố quyết định thành lập hội đồng

2. Chủ tịch Hội đồng tuyên bố lý do và chương trình làm việc của Hội đồng.

3. Thường trực hội đồng (Phòng QLKH-HTQT) báo cáo 

4. Ý kiến của các thành viên trong hội đồng.





           5. Kết luận của Hội đồng : ………………..


           Buổi đánh giá kết thúc vào ……….
 cùng ngày.

      Thư ký                                                                                     Chủ tịch Hội đồng
Mẫu 14
	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH

           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




 





Tp.HCM,  ngày……tháng……năm 20...
ĐỀ NGHỊ HỖ TRỢ KINH PHÍ 
ĐỀ TÀI NCKH CẤP SINH VIÊN NĂM HỌC 2016 - 2017
Kính gửi: 

- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh
               - Phòng Tài vụ

Căn vào Qui chế chi tiêu nội bộ

Căn cứ Quyết định số: ........./QĐ-ĐHCĐ của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh về giao nhiệm vụ thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học cấp sinh viên năm 20…  - 20....  và;

Căn cứ vào biên bản của Hội đồng nghiệm thu đề tài NCKH của sinh viên năm học 2016 – 2017, ngày …. tháng… năm…

Phòng QLKH-HTQT kính đề nghị Hiệu trưởng, Phòng Tài vụ hỗ trợ kinh phí dành cho sinh viên nghiên cứu khoa học, cụ thể:

1. Hỗ trợ sinh viên nghiên cứu khoa học: 

…. đề tài       x       … đồng/đề tài = ………. đồng;

2. Hỗ trợ giảng viên hướng dẫn:

…. đề tài       x       … đồng/đề tài = ………. đồng;

Tổng cộng: (1) + (2) = ……….. đồng

Số tiền bằng chữ: ……………………………

(có danh sách kèm theo)

Các chứng từ tài liệu có liên quan trực tiếp:

1. Quyết định giao nhiệm vụ thực hiện thực hiện (01)

2. Quyết định thành lập hội đồng nghiệm thu (01)

3. Biên bản Họp hội đồng nghiệm thu (01)

Kinh đề nghị Hiệu trưởng xem xét, giải quyết

	HIỆU TRƯỞNG
	PHÒNG TCHC 

	PHÒNG QLKH-HTQT
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	
	
	
	


Phụ lục II
BÁO CÁO TỔNG KẾT ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

I. Báo cáo tổng kết đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên
1. Báo cáo tổng kết đề tài là cơ sở để Hội đồng đánh giá kết quả thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học của sinh viên. Báo cáo tổng kết phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài và phải được đóng thành quyển.

2. Hình thức của báo cáo tổng kết đề tài:

2.1. Khổ giấy A4 (210 x 297 mm); 

2.2. Số trang từ 50 trang đến 100 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục); font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13; paragraph 1,3 - 1,5 line; lề trái 3cm; lề trên, lề dưới, lề phải 2cm.

3. Trình tự của Báo cáo tổng kết đề tài được trình bày như sau:

3.1. Trang bìa (mẫu 15); 

3.2. Trang bìa phụ (mẫu 16); 

3.3. Mục lục;  

3.4. Danh mục bảng biểu;

3.5. Danh mục những từ viết tắt (xếp theo thứ tự bảng chữ cái);

3.6. Thông tin kết quả nghiên cứu của đề tài (mẫu 8); 
3.7. Thông tin về sinh viên chịu trách nhiệm chính thực hiện đề tài (mẫu 3); 

3.8. Mở đầu: Tổng quan tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài, lý do chọn đề tài, mục tiêu đề tài, phương pháp nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu;

3.9. Các chương 1, 2, 3,...: Các kết quả nghiên cứu đạt được và đánh giá về các kết quả này;
3.10. Kết luận và kiến nghị: Kết luận về các nội dung nghiên cứu đã thực hiện và kiến nghị về các lĩnh vực nên ứng dụng hay sử dụng kết quả nghiên cứu; 

3.11. Tài liệu tham khảo (tên tác giả được xếp theo thứ tự bảng chữ cái);

3.12. Phụ lục.

4. NỘI DUNG BÁO CÁO TỔNG KẾT MỘT ĐỀ TÀI NCKH

Báo cáo tổng kết nghiên cứu khoa học được trình bày trên mặt giấy khổ A4 (210 x 279mm ), chỉ một mặt. Nếu đánh máy trên máy vi tính thì dùng cỡ chữ Times New Roman 13 hoặc 14, dãn dòng ở chế độ 1,5 line của hệ soạn thảo Winword. Lề trên 3,5cm; lề dưới 3cm hoặc ngược lại; lề trái 3,5cm; lề phải 2cm. Các biểu bảng trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang. Hình thức của báo cáo tổng kết khoa học thể hiện như sau

4.1. Trình bày bìa

Bìa gồm có bìa chính và bìa phụ hoàn toàn giống nhau và được trình bày  theo thứ tự từ trên xuống những nội dung sau:

- Tên cơ quan chủ trì đề tài, chương trình dự án.

- Tên đề tài, in bằng chữ lớn. Tuỳ theo độ dài của tên đề tài mà chọn cỡ chữ cho cân đối.

- Dưới tên đề tài có dòng: Báo cáo kết quả nghiên cứu đề tài  KH-CN cấp..., (font Times New Roman 12 Bold và Regular).

- Mã số... (font Times New Roman 14 Bold và Regular).

- Chức năng khoa học và tên chủ nhiệm đề tài ở bìa chính ( font Times New Roman 14- Bold và Regular). Chức danh khoa học, tên chủ nhiệm đề tài và các thành viên của đề tài ở bìa phụ (font Times New Roman 14- Bold và Regular).

- Địa danh và tháng năm bảo vệ công trình (font Times New Roman 14- Bold và Regular). Bìa chính (bằng giấy bìa khổ 210 x297mm) và bìa phụ (bằng giấy in khổ A4) của bản chính đều có khung bao quanh (lề trên 2,5cm, lề dưới 2,5cm, lề phải 2,5cm và lề trái 3,5cm).

Bìa chính và bìa phụ của bản tóm tắt có kích thước 130 x190 (hoặc 140 x200mm) thì khổ chữ thu nhỏ theo tỷ lệ thích hợp và bìa có khung bao quanh (lề trên 1,5 cm, lề dưới 1,5cm, lề phải 1,5 cm và lề trái 2cm).
Mẫu15: Trang bìa của báo cáo tổng kết đề tài


UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH (Cỡ chữ 12)

[image: image1.emf]
BÁO CÁO TỔNG KẾT

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

THAM GIA XÉT GIẢI THƯỞNG...

<TÊN ĐỀ TÀI>

<Mã số đề tài>

Thuộc nhóm ngành khoa học:

<Địa danh>, <Tháng>/<Năm>

Mẫu16: Trang bìa phụ của báo cáo tổng kết đề tài 


UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH (Cỡ chữ 12)

[image: image2.emf]
BÁO CÁO TỔNG KẾT

ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA SINH VIÊN

THAM GIA XÉT GIẢI THƯỞNG...

<TÊN ĐỀ TÀI>

<Mã số đề tài>

Thuộc nhóm ngành khoa học:

Sinh viên thực hiện:
<họ và tên sinh viên>
Nam, Nữ:


Dân tộc:

Lớp, khoa:





Năm thứ:        /Số năm đào tạo:

Ngành học:







(Ghi rõ họ và tên sinh viên chịu trách nhiệm chính thực hiện đề tài)

Người hướng dẫn: <Chức danh khoa học, học vị, họ và tên của người hướng dẫn>
<Địa danh>, <Tháng>/<Năm>
4.2. Văn phong khoa học

Văn phong trong các công trình khoa học thể hiện tính khoa học và thái độ văn hoá của người nghiên cứu. Vấn đề cần được trình bày một cách khách quan, tránh thể hiện tình cảm yêu ghét đối với đối tượng nghiên cứu. Văn phong khoa học cần chú ý đến tính chính xác, ngắn gọn, sâu sắc, đồng thời cố giữ cho lời văn dễ hiểu. Phải nắm chắc nội dung của các thuật ngữ khoa học, nhiều khi phải có luôn trong tay bản đối chiếu những định nghĩa của các thuật ngữ dễ lẫn lộn nhau. Đối với những từ thường dùng, chẳng những cần nắm chắc nghĩa cơ bản mà còn phải nhớ kĩ các nghĩa bóng, các sắc thái để có thể dùng một cách thật đúng và tế nhị. Chỗ nào không cần thiết thì nên dùng các từ thông thường thay cho những từ có vẻ “sách vở ”. Tránh dùng những nhóm từ rập khuân để khỏi rơi vào công thức, sáo rỗng, không đích xác.

4.3. Tỷ lệ giữa các phần của đề tài

Để có một bố cục cân đối tỷ lệ giữa các phần của đề tài đại thể như sau: Văn bản báo cáo kết quả nghiên cứu gồm có 3 phần:

a. Phần khai tập gồm

- Bìa: gồm có bìa chính và bìa phụ

- Mục lục

- Trang ghi ơn: Có nội dung ghi ơn (lời cảm ơn) các cá nhân và cơ quan đã trực tiếp hoặc gián tiếp giúp đỡ tác giả hoàn thành công trình nghiên cứu.

- Ký hiệu và viết tắt: Liệt kê theo thứ tự vần chữ cái những ký hiệu và viết tắt trong báo cáo để người đọc tiện tra cứu.

- Ở một số sách hay công trình ngiên cứu được xuất bản còn có:

+ Lời nhà xuất bản: Nhà xuất bản có thể viết lời giới thiệu cuốn sách hoặc tác phẩm, lý do ra đời của cuốn sách, thân thế sự nghiệp của tác giả.

+ Lời giới thiệu (lời tựa) thường do người ngoài tác giả viết để giới thiệu tác phẩm với công chúng. Người viết lời giới thiệu thường là nhà khoa học có uy tín, hoặc là một nhân vật có địa vị xã hội có quan tâm đến lĩnh vực được đề cập trong tác phẩm.

- Lời nói đầu: Do tác giả viết để trình bày một cách vắn tắt lý do và bối cảnh, ý nghĩa lý thuyết và thực tiễn của đề tài, kết quả đạt được và vấn đề còn tồn tại, những dự kiến sau công trình nghiên cứu. Nếu không có trang dành riêng cho lời ghi ơn thì ở phần cuối lời nói đầu, tác giả có thể viết lời cảm ơn.

b. Phần bài chính 

Bao gồm các phần cơ bản sau:

- Phần mở đầu: Phần này ghi tiếp sau lời nói đầu, chiếm khoảng 5% đến 10% số trang của đề tài. Nếu phần này nêu cả  lịch sử vấn đề thì có thể dài hơn một ít, nhưng đối với một công trình bước đầu, toàn bộ cả hai phần này không quá 20%. Nên làm cho nổi bật câu hỏi đặt ra, vấn đề mà công trình sẽ giải quyết.

- Phần nội dung: Phần này là phần cơ bản chủ yếu nhất của công trình nghiên cứu. Phần này chiếm khoảng 50% đến 75% khối lượng công trình. Riêng phần giới thiệu phương pháp nghiên cứu cần viết tỉ mỉ, rõ ràng, nổi bật cái mới và ưu điểm của nó, nhưng cố gắng cô đúc trong vòng 15% đến 20%. Trường hợp nội dung công trình chỉ là những thực nghiệm, chúng ta có thể dành một phần lớn hơn, khoảng 30% để mô tả phương pháp nghiên cứu và tiến hành thực nghiệm. Có thể chia thành các chương mục (số lượng chương, mục phụ thuộc vào đặc điểm của đề tài, khối lượng nội dung, cách trình bày của tác giả...), thường chia thành 3 chương. Số thứ tự của các chương đánh bằng hệ thống số Ả rập. Các mục và tiểu mục đánh số bằng nhóm hai, ba chữ số, cách nhau một dấu chấm. Để dễ nhận dạng, khi số chương, mục đã lên đến hai ba cấp, ta thường sử dụng tiếp cách đánh số thông dụng: dùng chữ cái thường a,b,c... để chỉ ý lớn, dưới ý lớn là các ý nhỏ- gạch đầu dòng...vv.

- Kết luận: Phần này thường không đánh số chương, nhưng là một phần tách riêng. Phần kết luận cần trình bày ngắn gọn, không có lời bàn và bình luận gì thêm. Theo thông lệ phần này nằm ở cuối báo cáo. Phần này chiếm không quá 5%.

- Tài liệu tham khảo

c. Phần phụ lục

4.4. Cách trích dẫn tài liệu tham khảo

Trích dẫn là sử dụng câu văn của người khác đưa vào nội dung của công trình nghiên cứu. Có hai cách trích dẫn: Trích dẫn trực tiếp và trích dẫn gián tiếp.

Trích dẫn trực tiếp ghi lại nguyên văn và nguyên văn phải đặt trong ngoặc kép. Trích dẫn gián tiếp chỉ lấy ý mà thôi. Trích dẫn gián tiếp còn có trong trường hợp sử dụng tài liệu trung gian. Mọi trích dẫn đều phải ghi xuất sứ tài liệu.

Trích dẫn có một số yêu cầu sau:

- Trích dẫn phải trung thực, không được cắt xén, gò ép câu văn, thêm thắt để lái qua nghĩa khác.

- Đối với câu nói danh nhân, lời phát biểu của các nhà bác học, các văn kiện, điều luật, quy chế... cần trích dẫn trực tiếp.

- Trường hợp không trích dẫn trọn vẹn một đoạn văn, có thể bỏ qua những từ, dấu ghi hay câu đệm nếu không phương hại đến nội dung đoạn trích. Sử dụng ba chấm (...) để thay vào chỗ bỏ qua, không trích. Nếu không trích dẫn ngay từ đầu câu thì phải đặt ba chấm trước đoạn trích, ngược lại, nếu chỉ trích dẫn đoạn đầu, bỏ đoạn sau thì phải dùng ba chấm thay cho đoạn cuối ấy.

- Nếu muốn nhấn mạnh một từ nào trong đoạn trích dẫn mà nguyên bản không gạch chân (hay in nghiêng, in đậm) thì phải ghi thêm “tôi nhấn mạnh” và ghi tắt họ tên kèm theo.

- Nếu tài liệu nước ngoài, cần dịch ra tiếng Việt.

- Trích dẫn gián tiếp cần lưu ý, không dùng ngoặc kép, nhưng phải ghi xuất xứ.

- Các dạng trích dẫn: Câu văn, đoạn văn, số thống kê, đồ thị, sơ đồ, tranh ảnh... đều ghi xuất xứ.

- Không ghi xuất xứ đối với ca dao, tục ngữ, còn các danh ngôn, mà ai cũng rõ tác giả, chẳng hạn như “Học, học nữa, học mãi” hoặc “Không có gì quý hơn độc lập, tự do” chỉ ghi tác giả mà không cần ghi xuất xứ.

Khi sử dụng trích dẫn qua tài liệu trung gian cần thận trọng. Nếu có thể được, nên kiểm tra tài liệu, đối chiếu với tài liệu gốc.

Ngoài những trích dẫn, nhiều khi chúng ta cần có những chú thích khác. Thông thường là để sáng tỏ thêm, giải thích sâu hơn một số thuật ngữ, khái niệm, ý tưởng, học thuyết, tác phẩm, tác giả, ...vv được nói đến trong công trình nhưng nếu để xen vào phần trên thì ảnh hưởng đến mạch văn. Cách chú thích cũng có thể  làm giống như cách trích dẫn: hoặc để ngay ở cuối trang hoặc tập trung vào cuối công trình. Những chú thích này có thể để chung hoặc chia thành hai phần: “Chú thích” và “ Mục lục tên riêng”, trong mục lục này chỉ chú thích về tác giả và tác phẩm.

Những trích dẫn và chú thích trong một công trình nếu làm công phu, chính xác, đúng quy cách sẽ giúp rất nhiều cho bạn đọc. Ngoài ra, nó còn chứng tỏ yêu cầu cao trong nghiên cứu khoa học đối với bản thảo và những phẩm chất khác của tác giả. Tuy nhiên, nếu quá lạm dụng và nhất là nếu có chỗ không rành mạch nó sẽ có tác dụng ngược lại, gây ấn tượng là tác giả phô trương, thiếu khiêm tốn, sẽ làm giảm thiện cảm của người đọc. Do đó, trong vấn đề này, cũng như trong mọi việc khác, cần có mức độ. Mức độ này phụ thuộc vào đề tài, vào tính chất của công trình nghiên cứu, vào đối tượng mà nó nhằm phục vụ v.v… và nhiều khi phụ thuộc cả vào uy tín của tác giả.
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